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TECNICAS Y HERRAMIENTAS
COLABORATIVAS MICROSOFT
SHAREPOINT, ONEDRIVE

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O
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gol Objetivo general

Este curso tiene como objetivo principal proporcionar a los participantes
los conocimientos y habilidades necesarios para utilizar eficazmente las
herramientas colaborativas de Microsoft, especificamente SharePoint y
OneDrive, en el entorno de trabajo de Enaex.

@ Objetivos especificos

e Comprender las funcionalidades bésicas y avanzadas de Microsoft
SharePoint y OneDrive. Aprender a gestionar y compartir
documentos de manera segura y eficiente. Desarrollar
habilidades para la colaboracién en equipo utilizando estas
herramientas.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que ti  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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wAumenta Tus Habilidades

Temario del curso:

Modulo 1: Introducciéon A Microsoft

Sharepoint Modulo 4 Item 2: Configuracién De
Metadatos

Modulo 2: Configuracion Inicial De

Sharepoint Modulo 4 Item 3: Uso De Listas

Modulo 3: Gestion De Documentos En Modulo 4 Item 4: Integraciéon Con Otras

Sharepoint Herramientas

Modulo 4: Configuraciéon De Bibliotecas Y Modulo 4 Item 5: Automatizacién De

Listas Tareas
Modulo 5: Introduccion A Microsoft Modulo 5 Item 1: éQué Es Onedrive?
Onedrive

Modulo 5 Item 2: Beneficios De Onedrive
Modulo 6: Sincronizacién Y Comparticiéon

De Archivos En Onedrive Modulo 5 Item 3: Comparacién Con Otros
Servicios

Modulo 7: Integracion Y Buenas

Practicas De Colaboracion Modulo 5 Item 4: Acceso A Onedrive

Modulo 1 Item 1: éQué Es Sharepoint? Modulo 5 Item 5: Funcionalidades
Basicas

Modulo 1 Item 2: Beneficios De

Sharepoint Modulo 6 Item 1: Sincronizacién De
Archivos

Modulo 1 Item 3: Aplicaciones De

Sharepoint En La Empresa Modulo 6 Item 2: Comparticion De
Archivos

Modulo 1 Item 4: Tipos De Sharepoint
Modulo 6 Item 3: Uso Compartido Con

Modulo 1 Item 5: Acceso A Sharepoint Equipos

Modulo 2 Item 1: Configuracién De Modulo 6 Item 4: Administraciéon De

Cuenta Archivos

Modulo 2 Item 2: Creacion De Sitios Modulo 6 Item 5: Seguridad Y Privacidad

Modulo 2 Item 3: Permisos Y Usuarios Modulo 7 Item 1: Integracién Con
Outlook

Modulo 2 Item 4: Personalizacién De

Sitios Modulo 7 Item 2: Integracion Con Teams

Modulo 2 Item 5: Navegacion En Modulo 7 Item 3: Flujos De Trabajo

Sharepoint

Modulo 7 Item 4: Buenas Practicas De
Modulo 3 Item 1: Subida De Documentos Colaboracion

Modulo 3 Item 2: Organizacién De Modulo 7 Item 5: Resolucién De
Documentos Problemas

Modulo 3 Item 3: Versionado De
Docume ==
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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