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MICROSOFT PROJECT

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

El objetivo general del curso es proporcionar a los participantes las
competencias necesarias para planificar, ejecutar y gestionar proyectos
de manera eficiente utilizando Microsoft Project.

@ Objetivos especificos

e Comprender los fundamentos de Microsoft Project. Planificar
proyectos de forma efectiva. Gestionar recursos y tiempos de
manera O6ptima.

Modalidad

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que td  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fechay cliente.

horario establecido
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Aumenta Tus Habilidades

G@Cursos

Temario del curso:

Modulo 1: Introduccién a Microsoft
Project

- Historia y evolucién de Microsoft Project
- Instalacién y configuracién inicial

- Interfaz de usuario y funcionalidades bésicas

- Creaciéon de un nuevo proyecto
- Guardar y abrir proyectos

Modulo 2: Planificacién de Proyectos
- Definicién de objetivos y alcance

- Creacion de tareas y subtareas

- Asignacién de recursos

- Estimacién de tiempos y costos

- Creacion de la linea base del proyecto

Modulo 3: Gestion de Recursos

- Tipos de recursos en Microsoft Project
- Asignacion de recursos a tareas

- Nivelacién de recursos

- Costo de los recursos

- Seguimiento de recursos

Modulo 4: Seguimiento y Control de
Proyectos
- Actualizacién del progreso de tareas

- Uso de la linea de tiempo

- Gestién de cambios en el proyecto
- Informes de progreso

- Anadlisis de variaciones

Modulo 5: Uso de Plantillas y Macros
- Creacion y uso de plantillas

- Personalizacién de plantillas

- Introduccién a macros

- Grabacién y ejecucién de macros

- Automatizacion de tareas repetitivas

Modulo 6: Analisis y Reportes

- Generacién de informes estdndar

- Personalizacién de informes

- Exportacién de datos a Excel

- Creacion de graficos y tablas

- Andlisis de desempefio del proyecto

Modulo 7: Colaboracién y Trabajo en
Equipo

- Uso de Microsoft Project Server

- Integracién con SharePoint

y mucho mas...
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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