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Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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2 Objetivo general

El objetivo general del curso es proporcionar a los estudiantes una
comprensién fundamental de las herramientas y conceptos basicos de la

computacién.

@ Objetivos especificos

e Familiarizarse con los componentes basicos del hardware de una
computadora.

e Comprender el funcionamiento de los sistemas operativos mas
comunes.

e Aprender a utilizar eficientemente las aplicaciones de software
para tareas diarias.

Modalidad

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que td interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido I [ I [
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Temario del curso:

Modulo 1: Introducciéon A La
Computacion

- Historia De La Computacién

- Componentes Basicos De Un PC
- Practicas de identificacién

Modulo 2: Sistema Operativo Windows
- Navegacién Basica

- Configuracién Del Sistema

- Administraciéon De Archivos

- Utilizacién De Aplicaciones

- Practicas con sistema operativo

Modulo 3: Procesadores De Texto
- Creacién De Documentos

- Formateo De Texto

- Insercién De Imagenes Y Tablas

- Configuracién De Pagina

- Préacticas de realizar un documento

Modulo 4: Hojas De Calculo

- Introduccién A Excel

- Féormulas Y Funciones Bésicas

- Creaciéon De Gréficos

- Manejo De Datos

- Préacticas de uso de formulas bésicas

Modulo 5: Presentaciones Electronicas

- Disefio De Diapositivas

- Uso De Transiciones Y Animaciones

- Integracién De Multimedia

- Presentacién Efectiva

- Practicas de creacion de 1 diapositiva

Modulo 6: Internet Y Correo Electrénico
- Navegacién En La Web

- Busqueda Efectiva De Informacién

- Configuracién De Correo Electrénico

- Sequridad En Internet

- Practicas navegar web y enviar un correo

Modulo 7: Seguridad Informatica
- Proteccion De Datos Personales

- Uso Seguro De Contrasefas

- Identificacién De Amenazas En Linea
- Buenas Practicas De Seguridad
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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