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HERRAMIENTAS DE
POWERPOINT NIVEL BASICO

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

El objetivo general del curso es proporcionar a los estudiantes las
habilidades necesarias para crear presentaciones efectivas utilizando
Microsoft PowerPoint mediante el aprendizaje de sus funciones y
caracteristicas basicas.

@ Objetivos especificos

e Aprender a crear y guardar presentaciones. Insertar y organizar
diapositivas. Utilizar herramientas de disefio para mejorar la
apariencia visual de las presentaciones.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincronicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Duracién: 1 hora

Aclaracion de dudas y respuestas curso
asincrénico

Médulo 2

Introduccién A Powerpoint

Contenidos:

Caracteristicas principales de PowerPoint.
Interfaz de usuario y personalizacién.
Creacién de una nueva presentacion.
Actividad préactica: Crear una presentacion
basica con tres diapositivas.

Médulo 3

Disefio De Diapositivas

Contenidos:

Aplicacién de temas y plantillas.

Uso de colores y fuentes.

Inserciéon de imagenes y graficos.
Actividad practica: Diseflar una diapositiva
con imdagenes y graficos.

Moddulo 4
Efectos Y Transiciones

Contenidos:

Aplicacién de animaciones a los elementos.
Configuracién de transiciones entre
diapositivas.

Presentacién de la diapositiva final.
Actividad préactica: Crear una presentacion
con animaciones y transiciones.

Médulo 5

Duracién: 2 horas

Introducciéon A Herramientas Béasicas De
Microsoft Word

Contenidos:

Reconocimiento De La Interfaz De Microsoft
Word Y Sus Funciones Principales.

Creacién, Apertura Y Guardado De
Documentos.

Edicién Basica De Texto: Copiar, Cortar, Pegar
Y Deshacer.

Formato De Texto: Tipo De Fuente, Tamanio,
Color Y Estilos.

Configuraciéon De Pagina: Margenes,
Orientacién Y Tamafo De Papel.

Actividad Préactica: Creacién Y Formato De Un
Documento Simple Aplicando Las
Herramientas Basicas De
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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