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gol Objetivo general

Este curso tiene como objetivo principal proporcionar una comprension
clara y préactica de las herramientas basicas de computacién necesarias
para el entorno laboral actual.

@ Objetivos especificos

e Entender los conceptos fundamentales de la informética.
¢ Manejar eficientemente herramientas de ofimatica.

e Desarrollar habilidades para la navegacién segura en Internet.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1: Introduccion a la
Computacion

Conceptos basicos de hardware y software.

Evolucién histérica de las computadoras.
Sistemas operativos y su funcién.
Componentes principales de un PC.
Tipos de dispositivos periféricos.

Moédulo 2: Ofimatica Basica

Uso de procesadores de texto.

Creacion de hojas de célculo basicas.
Presentaciones efectivas con diapositivas.
Gestién de documentos y archivos.
Herramientas de colaboracién en linea.

Mddulo 3: Internet y Navegacion
Historia de Internet y su impacto.

Uso de navegadores y buscadores.
Seguridad en la navegacién web.
Correo electrénico: funciones y manejo.
BUsqueda eficiente de informacion.

Moédulo 4: Redes Sociales y
Comunicacion

Introduccién a las redes sociales.
Comunicacién efectiva en linea.
Privacidad y seguridad en redes sociales.
Uso profesional de plataformas sociales.

Impacto social de las redes digitales.

Modulo 5: Seguridad Informatica Basica
Conceptos de seguridad en la informatica.
Gestion de contrasefias seguras.
Reconocimiento de amenazas comunes.

Uso de antivirus y software de seguridad.
Practicas seguras para el usuario.

Médulo 6: Computacion en la Nube
Introduccién al cloud computing.

Ventajas y desventajas del uso de la nube.
Almacenamiento y comparticién de archivos.
Herramientas de productividad en la nube.
Casos de uso y aplicaciones practicas.
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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