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Este curso tiene como objetivo principal proporcionar una comprensión
clara y práctica de las herramientas básicas de computación necesarias
para el entorno laboral actual.

Entender los conceptos fundamentales de la informática.

Manejar eficientemente herramientas de ofimática.

Desarrollar habilidades para la navegación segura en Internet.

  

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.

ONLINE

 Clases asincrónicas,
entregándote la libertad

de estudiar en el
momento y lugar que tú

decidas.

ONLINE EN VIVO

Clases remotas en vivo,
donde profesor y

alumnos se conectan e
interactúan en tiempo
real, en una fecha y
horario establecido

PRESENCIAL

 Asiste físicamente a las
clases, en nuestras

salas o en las propias
dependencias del

cliente.



Temario del curso:

Módulo 1: Introducción a la
Computación 
Conceptos básicos de hardware y software.
Evolución histórica de las computadoras.
Sistemas operativos y su función.
Componentes principales de un PC.
Tipos de dispositivos periféricos.

Módulo 2: Ofimática Básica 
Uso de procesadores de texto.
Creación de hojas de cálculo básicas.
Presentaciones efectivas con diapositivas.
Gestión de documentos y archivos.
Herramientas de colaboración en línea.

Módulo 3: Internet y Navegación 
Historia de Internet y su impacto.
Uso de navegadores y buscadores.
Seguridad en la navegación web.
Correo electrónico: funciones y manejo.
Búsqueda eficiente de información.

Módulo 4: Redes Sociales y
Comunicación 
Introducción a las redes sociales.
Comunicación efectiva en línea.
Privacidad y seguridad en redes sociales.
Uso profesional de plataformas sociales.

Impacto social de las redes digitales.

Módulo 5: Seguridad Informática Básica 
Conceptos de seguridad en la informática.
Gestión de contraseñas seguras.
Reconocimiento de amenazas comunes.
Uso de antivirus y software de seguridad.
Prácticas seguras para el usuario.

Módulo 6: Computación en la Nube 
Introducción al cloud computing.
Ventajas y desventajas del uso de la nube.
Almacenamiento y compartición de archivos.
Herramientas de productividad en la nube.
Casos de uso y aplicaciones prácticas.
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