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GOOGLE WORKSPACE

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado

% info@gocursos.cl | @ www.gocursos.cl | @lrarrazaval #688 A Nunoa




gol Objetivo general

Este curso tiene como objetivo proporcionar una comprensién integral de
Google Workspace. Los participantes desarrollaran habilidades practicas
en el uso de las herramientas. Seran capaces de optimizar procesos y
mejorar la colaboracién en sus equipos.

@ Objetivos especificos

e Adquirir conocimientos fundamentales de Google Workspace.
Dominar el uso de herramientas colaborativas como Google Docs
y Sheets. Implementar estrategias efectivas para la gestién de
proyectos en Google Workspace.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1: Introducciéon A Google
Workspace

1.1 Qué Es Google Workspace

1.2 Beneficios De Usar Google Workspace
1.3 Comparativa Con Otros Servicios

1.4 Configuracién Inicial

1.5 Personalizacion Del Perfil

Moédulo 2: Google Drive

2.1 Almacenamiento Y Comparticiéon De
Archivos

2.2 Administracion De Carpetas

2.3 Sincronizacién En Dispositivos

2.4 Uso De Google Drive Offline

2.5 Seqguridad Y Privacidad

Médulo 3: Google Docs

3.1 Creacién Y Edicién De Documentos
3.2 Herramientas De Formateo

3.3 Colaboracién En Tiempo Real

3.4 Inserciéon De Imégenes Y Tablas
3.5 Uso De Plantillas

Médulo 4: Google Sheets
4.1 Introduccién A Las Hojas De Célculo

4.2 Funciones Basicas Y Formulas
4.3 Anélisis De Datos

4.4 Gréficos Y Visualizacién

4.5 Proteccién De Datos Y Hojas

Moédulo 5: Google Slides

5.1 Creacién De Presentaciones

5.2 Disefio Y Animacién

5.3 Colaboracién Y Comentarios

5.4 Exportacién Y Presentacién

5.5 Integraciéon Con Otros Productos

Moédulo 6: Google Calendar

6.1 Creacién Y Gestion De Eventos
6.2 Comparticién De Calendarios
6.3 Integraciéon Con Gmail

6.4 Recordatorios Y Notificaciones
6.5 Uso De Google Meet

Moédulo 7: Seguridad Y Administraciéon
7.1 Configuracién De Seguridad
7.2 Gestion De Usuarios Y Permisos

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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