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gol Objetivo general

Desarrollar competencias para utilizar Microsoft Project como
herramienta de planificacién, programacién y seguimiento de proyectos,
optimizando el uso de recursos, el cumplimiento de plazos, el control del
avance y la toma de decisiones oportuna, incorporando herramientas de
comunicacién y seguimiento con stakeholders internos y externos.

@ Objetivos especificos

e Configurar proyectos, tareas, calendarios y recursos en Microsoft
Project de acuerdo con los requerimientos del proyecto.

e Elaborar y controlar cronogramas, identificando avances,
desviaciones, dependencias y uso de recursos.

e Aplicar herramientas de seguimiento y control para apoyar la
toma de decisiones y la comunicaciéon efectiva con stakeholders
internos y externos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que td interactdan en tiempo dependencias del ’D’[
— decidas. real, en una fecha y cliente.
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién a la gestién y planificacién de
proyectos con Microsoft Project
Contenidos:

Conceptos fundamentales de gestién de
proyectos y ciclo de vida.

Funcionalidades y entorno de trabajo de
Microsoft Project.

Creacion y configuracién inicial de un
proyecto.

Definicién de tareas, hitos, duracién y
dependencias.

Calendarios y programacion del proyecto.
Actividad Practica: Creacién de un proyecto
en Microsoft Project, configurando tareas,
hitos, duracién y dependencias.

Moédulo 2

Programacién y gestién de recursos del
proyecto

Contenidos:

Definicién y asignacién de recursos.

Tipos de recursos y disponibilidad.
Asignacién de recursos a las actividades.
Identificacién de sobreasignaciones.
Optimizacién de recursos y programacion.
Actividad Practica: Asignacién de recursos a
un proyecto y revisién de su disponibilidad y
carga de trabajo.

Mdédulo 3

Seguimiento y control del avance del proyecto

Contenidos:

Linea base del proyecto.

Registro y actualizacién del avance.
Seguimiento de tareas y plazos.

Identificacién de desviaciones y retrasos.
Anadlisis del cumplimiento de la programacién.
Actividad Préactica: Actualizacién del avance
de un proyecto e identificacion de
desviaciones respecto de la planificacién
inicial.

Médulo 4

Anadlisis, reportabilidad y comunicacién con
stakeholders

Contenidos:

Herramientas de analisis y control de
proyectos.

Generacién y revision de informes.
Visualizacién del estado y avance del
proyecto.

Identificacion de informacion relevante para
la toma de decisiones.

Comunicacién y seguimiento con stakeholders
internos y externos.

Actividad Practica: Elaboracién de un reporte
de avance del proyecto y preparacion de
informacién para comunicar su estado a los
stakeholders.
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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