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EXCEL NIVEL BASICO

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunioén con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Proporcionar conocimientos fundamentales de Excel para mejorar la
eficiencia en la gestién de datos y procesos comerciales, aumentando la
productividad y precisidon en tareas cotidianas.

@ Objetivos especificos

e Entender el entorno de trabajo de Excel y sus funciones basicas.
e Manejar férmulas y funciones para el analisis de datos.

e Desarrollar habilidades para crear y gestionar hojas de céalculo
efectivas.

°) = >
18 JeKSAch
G BT Gg

ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que ti  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Modulo 1: Introduccién A Excel
- Entorno de trabajo y componentes
principales.

- Uso de la cinta de opciones y pestafas.

- Manejo basico de filas y columnas.
- Guardar y abrir documentos.
- Personalizacién de la interfaz.

Modulo 2: Operaciones Basicas

- Introduccién a las celdas y rangos.
- Insertar y eliminar filas y columnas.
- Uso de copiar, cortar y pegar.

- Formato de celdas y estilos.

- Proteccién de hojas y celdas.

Modulo 3: Férmulas Y Funciones
- Creacién de férmulas bésicas.

- Uso de funciones matematicas simples.

- Comprender referencias relativas y
absolutas.

- Uso de funcién SUMA y PROMEDIO.
- Aplicacién de funciones légicas.

Modulo 4: Gestion De Datos
- Ordenar y filtrar datos.

- Uso de tablas de Excel.

- Validacién de datos.

- Importacién y exportacién de datos.
- Consolidaciéon de datos.

Modulo 5: Graficos Y Visualizaciéon
- Creacion de graficos basicos.

- Personalizacién de gréficos.

- Uso de minigraficos.

- Insercién de imagenes y formas.

- Formato de gréficos y objetos.

Modulo 6: Andlisis De Datos

- Introduccién a tablas dindmicas.

- Creaciéon y modificacién de tablas dindmicas.
- Uso de segmentaciones de datos.

- Andlisis de datos con graficos dindmicos.

- Aplicacién de anélisis hipotético.

Modulo 7: Automatizacién Y Macros
- Introduccién a las macros.
- Grabacién de macros simples.

y mucho mas...
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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