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EXCEL BASICO

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Proveer conocimientos béasicos de Excel para mejorar la eficiencia en el
area agro.

@ Objetivos especificos

e Aprender a utilizar funciones basicas de Excel.
e Manejar y analizar datos de manera efectiva.

e Crear gréficos y reportes visuales en Excel.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincronicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1: Introduccién a Excel:
- Historia y versiones de Excel.
- Interfaz de usuario y navegacién.

- Personalizaciéon de la barra de herramientas.

- Configuracioén de hojas de calculo.
- Guardar y abrir documentos.

Moédulo 2: Férmulas y Funciones
Basicas:

- Introduccién a las férmulas.

- Uso de operadores matematicos.

- Funciones SUMA, PROMEDIO y CONTAR.
- Funciones Sl y BUSCARV.

- Funciones de texto basicas.

Moédulo 3: Formateo de Datos:
- Formato de celdas y alineacién.

- Aplicacién de estilos y temas.

- Formato condicional.

- Creacioén de listas desplegables.
- Proteccién de hojas y celdas.

Moédulo 4: Manejo de Datos:
- Ordenar y filtrar datos.

- Uso de tablas de Excel.

- Consolidacién de datos.

- Eliminar duplicados.

- Validacién de datos.

Modulo 5: Graficos y Visualizacion:
- Insercién de graficos basicos.

- Personalizacién de gréficos.

- Graficos avanzados.

- Uso de minigraficos.

- Creaciéon de paneles de control.

Mdédulo 6: Introduccion a Power Pivot:
- Instalacién y configuracién.

- Modelado de datos.

- Creacién de relaciones.

- Uso de medidas y columnas calculadas.

- Tablas dindmicas con Power Pivot.

Moddulo 7: Introducciéon a Power Bl:
- Conexién a fuentes de datos.

- Creacién de informes.

- Visualizacion interactiva.

- Publicacién y compartir informes.

- Integracién con Excel.
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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