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CURSO SHAREPOINT

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

El curso tiene como objetivo principal proporcionar una comprension
completa de SharePoint, incluyendo su configuracién, administracién y
uso para mejorar la colaboracién en equipo y la gestién de documentos.

@ Objetivos especificos

e Comprender la arquitectura de SharePoint.
e Aprender a configurar y administrar sitios de SharePoint.

e Desarrollar habilidades para gestionar permisos y seguridad en
SharePoint.

e Conocer las herramientas de colaboraciéon y comunicacién en
SharePoint.

e Implementar flujos de trabajo para automatizar procesos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que td interactdan en tiempo dependencias del ’D’[
— decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido




Temario del curso:

Médulo 1: Introducciéon a SharePoint
1. Historia y evolucién de SharePoint

2. Beneficios de usar SharePoint

3. Principales funcionalidades

4. Versiones de SharePoint

5. Arquitectura basica de SharePoint

Mdédulo 2: Configuracion Inicial de
SharePoint

1. Instalacién de SharePoint

2. Configuracién de sitios

3. Personalizacién de la apariencia

4. Configuracion de permisos

5. Creacién de bibliotecas de documentos

Mddulo 3: Administracion de Contenidos
1. Creacion y gestion de listas

2. Uso de bibliotecas de documentos

3. Metadatos y taxonomia

4. Uso de plantillas y tipos de contenido

5. Gestién del ciclo de vida del documento

Moédulo 4: Permisos y Seguridad

1. Niveles de permisos en SharePoint
2. Grupos de seguridad y usuarios

3. Configuracién de permisos por lista y
biblioteca

4. Auditoria de accesos y cambios

5. Estrategias de seguridad avanzadas

Mdédulo 5: Colaboracion y Comunicacion
1. Uso de calendarios compartidos

2. Creacién de blogs y wikis

3. Integracién con Outlook y Teams

4. Gestion de tareas y proyectos

5. Uso de foros de discusion

Mdédulo 6: Automatizacion con Flujos de
Trabajo

1. Introduccién a Power Automate

2. Creacién de flujos de trabajo bdsicos

3. Automatizacién de procesos de aprobacion
4. Integracién con otras aplicaciones

5. Monitorizacion y optimizacién de flujos

Mdédulo 7: Administracion Avanzada
1. Uso de PowerShell en SharePoint

2. Gestién de bases de datos

3. Optimizacién del rendimiento

4, Backup y restauracion de datos

5. Resolucién de problemas comunes
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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