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Aumenta Tus Habilidades

CURSO MANEJO DE
HERRAMIENTAS MS EXCEL
BASICO - INTERMEDIO

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunién con Relator Incluye °°°°°°*°"
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado. « « « «
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gol Objetivo general

Desarrollar habilidades completas y avanzadas en el uso de Microsoft
Excel, permitiendo a los estudiantes manejar eficientemente datos,
realizar analisis complejos, automatizar tareas repetitivas y presentar
informacién de manera clara y visualmente atrac

@ Objetivos especificos

e Desarrollar Competencias en el Manejo Eficiente de Datos:

e Capacitar a los estudiantes en el uso integral de Microsoft Excel
para la creacién, gestién y andlisis de datos, desde las tareas
mas basicas hasta las mas avanzadas, mejorando asi la eficiencia
en el manejo de informaciéon y la toma de decisiones basada en
datos.

e Fomentar la Habilidad de Automatizar Procesos y Tareas:

e Dotar a los participantes de las herramientas y conocimientos
necesarios para automatizar tareas repetitivas y complejas
mediante el uso de férmulas avanzadas, macros y VBA,
optimizando el tiempo y los recursos en el entorno laboral.

e Capacitar en la Presentacién y Visualizaciéon de Datos:

e Ensefar a los estudiantes a crear gréficos y dashboards
avanzados gue permitan una visualizacion clara y efectiva de la
informacién, facilitando la comunicacién de datos y resultados a
través de presentaciones visuales profesionales y comprensibles.
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wAumenta Tus Habilidades

Temario del curso:

Modulo 1: Introduccion a MS Excel
- Introduccién a la interfaz de MS Excel
- Funciones bdasicas de MS Excel

- Trabajo con celdas y rangos

Modulo 2: Formatos y férmulas en MS
Excel

- Formatos condicionales

- Férmulas avanzadas en MS Excel

- Trabajo con tablas y filtros

Modulo 3: Graficos en MS Excel
- Creacion de graficos

- Modificacién de graficos

- Personalizacién de gréficos
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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