
CURSO HERRAMIENTAS
MICROSOFT PROJECT

   Impartido por:   Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunión con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo 0 Diploma y Certificado



Desarrollar un entendimiento integral de las herramientas de Microsoft
Project para mejorar la planificación y gestión de proyectos en la
empresa.

Comprender las funciones básicas de Microsoft Project.

Aplicar técnicas avanzadas de programación de proyectos.

Optimizar recursos y tiempos de ejecución de proyectos.

  

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.

ONLINE

 Clases asincrónicas,
entregándote la libertad

de estudiar en el
momento y lugar que tú

decidas.

ONLINE EN VIVO

Clases remotas en vivo,
donde profesor y

alumnos se conectan e
interactúan en tiempo
real, en una fecha y
horario establecido

PRESENCIAL

 Asiste físicamente a las
clases, en nuestras

salas o en las propias
dependencias del

cliente.



Temario del curso:

Módulo 1: Introducción a Microsoft
Project 
Exploración de la interfaz de usuario
Configuración inicial del entorno de trabajo
Creación y parametrización de un nuevo
proyecto
Guardado, apertura y gestión de versiones
Métodos de compartición y colaboración en
proyectos

Módulo 2: Planificación de Proyectos 
Definición y organización de tareas
Creación y gestión de hitos clave
Establecimiento de dependencias entre tareas
Uso y personalización de plantillas de
proyecto
Configuración y administración de calendarios
de proyecto

Módulo 3: Gestión de Recursos 
Asignación y administración de recursos a
tareas
Tipología de recursos: trabajo, materiales y
costos
Gestión de costos asociados a recursos
Registro y control mediante hojas de tiempo
Identificación y resolución de conflictos de
recursos

Módulo 4: Seguimiento y Control del
Proyecto 
Actualización y monitoreo del progreso
Creación y uso de líneas base para el control
Generación e interpretación de informes de
seguimiento
Análisis de desviaciones y su impacto en el
cronograma

Procedimientos para la gestión de cambios

Módulo 5: Técnicas Avanzadas en
Microsoft Project 
Aplicación del análisis de valor ganado (EVA)
Programación condicional y manejo de
restricciones
Personalización de campos y atributos del
proyecto

Módulo 6: Presentación de Proyectos 
Creación de informes personalizados y
ejecutivos
Exportación de datos a otros formatos (Excel,
PDF, etc.)
Uso de dashboards para visualización de
indicadores
Elaboración de gráficos y visualizaciones
dinámicas
Preparación profesional para presentaciones
de proyectos



Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Dirección Irarrazaval 690 Ñuñoa Santiago de Chile

Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander

Email: contacto@gocursos.cl
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