CURSO EXCEL BASICO A
AVANZADO

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunién con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Este curso tiene como objetivo ensefar a los estudiantes a utilizar Excel
desde un nivel basico hasta avanzado, mejorando sus habilidades y
eficiencia en el uso de hojas de calculo.

@ Objetivos especificos

Aprender a manejar funciones basicas de Excel.

Desarrollar habilidades para crear graficos y tablas dinamicas.

Dominar herramientas avanzadas como macros y VBA.

Optimizar procesos con féormulas complejas.

Implementar técnicas de analisis de datos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1: Introduccién a Excel.
Versiones de Excel

Interfaz y navegacién basica

Uso de celdas y hojas de calculo

Guardar y abrir documentos

Actividad: Crear y guardar un archivo bésico

Mddulo 2: Formato de Celdas
Tipos de datos y formatos
Estilos y temas de formato
Alineacién y ajustes de texto
Formato condicional

Actividad: Formatear un informe

Moédulo 3: Férmulas y Funciones Bdasicas
Suma, resta, multiplicacién, divisién

Uso de la funcién SUMA

Funcién PROMEDIO y CONTAR

Referencias relativas y absolutas

Actividad: Crear un presupuesto simple

Modulo 4: Graficos y Tablas
Tipos de gréficos disponibles
Insertar y modificar gréaficos
Crear tablas dindmicas

Filtrar y segmentar datos

Ursos
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Actividad: Crear un gréfico de ventas

Médulo 5: Herramientas Avanzadas
Uso de macros en Excel

Introduccién a VBA

Validacion de datos

Consolidacién de datos

Actividad: Automatizar tareas repetitivas

Moédulo 6: Andlisis de Datos
Andlisis de hipétesis y escenarios
Uso de Solver y andlisis de datos
Tablas de datos y qué-si
Actividad: Andlisis de ventas

Mddulo 7: Integracién y Colaboracion
Importar y exportar datos

Uso de Excel en la nube

Colaboracién y compartir documentos
Actividad: Colaborar en un informe en linea

Modulo 1 Modalidad Asincronica:
Introducciéon a Excel

1.1 Conceptos bésicos

1.2 Creacién de hojas de célculo

1.3 Formateo de celdas

1.4 Introduccién a las férmulas

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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