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CURSO EXCEL BASICO,
INTERMEDIO Y AVANZADO

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunién con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Este curso se trabaja en un 100% practico, garantizando el 100% de
ensefanza, avance y ensefianza personalizada de los 3 niveles de Excel.

@ Objetivos especificos

e Utilizar las herramientas de Ms Excel Basico
e Utilizar las herramientas de Ms Excel Intermedio

e Aplicar Herramientas de Ms. Excel Avanzadas
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincronicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo |

Creacion de una hoja de calculo.
Cémo iniciar Excel

Cémo introducir informaciéon
Introduccién de valores numéricos
Introduccién de texto

Médulo 11

Insercién de vinculos.

Modificacién de una hoja de calculo.
Técnicas esenciales de modificacion.
Introduccién de series de etiquetas, nUmeros
y fechas.

Médulo 111

Cdémo disefar una hoja de célculo.

Cémo dar formato a las celdas.

Cémo cambiar anchura de la columna y la
altura de la fila.

Creacién de formato condicional.

Uso de estilos.

Creacion de plantillas.

Cémo cambiar saltos de paginas.

Médulo IV

Uso de libros de trabajo para organizar la
informacion.

Coémo vincular informacién entre varias hojas
de célculos.

Uso de mas de un libro de trabajo.

Administracién de libros de trabajo
Proteccién de las hojas de célculo.
Personalizacién de Excel para que funcione
como quiere.

Coémo ajustar las vistas.

Configuracion de las opciones de impresion.
Ejecucién de comandos y asistentes
complementarios.

Médulo V

Uso de férmulas y funciones para procesar
numeros.

Creacién de una féormula.

Utilizacién de las funciones incorporadas.
Anadlisis de finanzas utilizando funciones.
Utilizaciones de nombres de rango de las
funciones.

Médulo VI

Creacién de graficos en las hojas de calculo.
Planificacién de un grafico.

Creacion de un gréafico.

Cémo formatear un gréfico.

Cémo agregar rétulos y flechas.

Impresién de graficos.

Coémo trabajar con listas, bases de datos y
tablas dindmicas.

Uso de listas de celdas como base de datos.
Uso autofiltro

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl

% info@gocursos.cl | (B www.gocursos.cl | §lrarrazaval #688 A Nurioa



http://www.tcpdf.org

