
CURSO ADMINISTRACIÓN DE
RECURSOS HUMANOS

   Impartido por:   Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunión con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo 0 Diploma y Certificado



Este curso busca proporcionar un entendimiento profundo de la
administración de recursos humanos, abordando tanto aspectos teóricos
como prácticos, para desarrollar habilidades efectivas en la gestión de
personal.

Comprender el marco legal de la legislación laboral vigente.

Gestionar eficazmente las licencias médicas y permisos laborales.

Aplicar correctamente los procesos de liquidaciones de sueldo y
finiquitos.

  

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.

ONLINE

 Clases asincrónicas,
entregándote la libertad

de estudiar en el
momento y lugar que tú

decidas.

ONLINE EN VIVO

Clases remotas en vivo,
donde profesor y

alumnos se conectan e
interactúan en tiempo
real, en una fecha y
horario establecido

PRESENCIAL

 Asiste físicamente a las
clases, en nuestras

salas o en las propias
dependencias del

cliente.



Temario del curso:

Módulo 1: Introducción a la
Administración de Recursos Humanos 
- Conceptos básicos y evolución histórica
- Funciones y responsabilidades del
departamento
- Importancia de la gestión de recursos
humanos
- Desafíos actuales en el área de RRHH
- Herramientas tecnológicas aplicadas a RRHH

Módulo 2: Interpretación de Legislación
Laboral 
- Constitución y derechos laborales
- Contratos de trabajo y sus tipos
- Jornada laboral y horas extraordinarias
- Descansos, feriados y permisos
- Modificaciones y términos del contrato

Módulo 3: Gestión de Licencias Médicas 
- Tipos de licencias médicas y su tramitación
- Control y seguimiento de ausencias
- Implicancias legales y administrativas
- Comunicación con el personal afectado
- Estrategias para la reincorporación laboral

Módulo 4: Seguridad y Salud en el
Trabajo (RIOHS) 
- Marco normativo de seguridad laboral
- Identificación y gestión de riesgos
- Planificación de emergencias y evacuaciones
- Programas de salud ocupacional

- Cultura de seguridad en la organización

Módulo 5: Liquidaciones de Sueldo y
Finiquitos 
- Componentes de la liquidación de sueldo
- Cálculo de remuneraciones y descuentos
- Procedimiento de finiquito laboral
- Aspectos legales y formales del finiquito
- Herramientas para el cálculo automatizado



Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Dirección Irarrazaval 690 Ñuñoa Santiago de Chile

Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander

Email: contacto@gocursos.cl
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