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Capacitar al estudiante en la elaboración de informes precisos sobre la
carga de combustible, asegurando un entendimiento completo del
proceso y la importancia de un reporte detallado.

Comprender la importancia de un informe de carga de
combustible preciso. Dominar las técnicas de recolección de
datos para informes. Aplicar herramientas para la elaboración de
informes eficientes. Identificar errores comunes y aprender a
corregirlos. Implementar buenas prácticas para un informe
efectivo.

  

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.

ONLINE

 Clases asincrónicas,
entregándote la libertad

de estudiar en el
momento y lugar que tú

decidas.

ONLINE EN VIVO

Clases remotas en vivo,
donde profesor y

alumnos se conectan e
interactúan en tiempo
real, en una fecha y
horario establecido

PRESENCIAL

 Asiste físicamente a las
clases, en nuestras

salas o en las propias
dependencias del

cliente.



Temario del curso:

Módulo 1 
Introducción A La Confección De Informes De
Carga De Combustible
Contenidos:
Importancia de un informe de carga de
combustible.
Elementos básicos de un informe.
Errores comunes en la elaboración de
informes.
Actividad práctica: Análisis de ejemplos de
informes de carga de combustible.

Módulo 2 
Recolección De Datos Para Informes
Contenidos:
Técnicas de recolección de datos.
Fuentes de información confiables.
Herramientas tecnológicas para la recolección
de datos.
Actividad práctica: Simulación de recolección
de datos en campo.

Módulo 3 
Estructura Y Formato Del Informe
Contenidos:
Partes de un informe de carga de
combustible.
Formatos estándar de presentación.
Personalización de informes según
necesidades.
Actividad práctica: Creación de un informe en
formato estándar.

Módulo 4 
Análisis De Datos En Informes De Carga De
Combustible

Contenidos:
Métodos de análisis de datos.
Interpretación de resultados.
Identificación de patrones y tendencias.
Actividad práctica: Análisis de un conjunto de
datos reales.

Módulo 5 
Uso De Herramientas Tecnológicas
Contenidos:
Software para la elaboración de informes.
Automatización de procesos de informes.
Ventajas de la digitalización de informes.
Actividad práctica: Uso de software específico
para crear un informe.

Módulo 6 
Presentación Y Comunicación De Informes
Contenidos:
Técnicas de presentación de informes.
Comunicación efectiva de resultados.
Adaptación de la presentación al público
objetivo.
Actividad práctica: Presentación de un
informe ante un grupo de compañeros.
PRUEBA FINAL



Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Dirección Irarrazaval 690 Ñuñoa Santiago de Chile

Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander

Email: contacto@gocursos.cl
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