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Aumenta Tus Habilidades

ALFABETIZACION EN IA NIVEL
BASICO

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Utilizar Google Gemini y Microsoft Copilot para apoyar tareas laborales y
mejorar la productividad.

@ Objetivos especificos

e Reconocer las funciones basicas de Gemini y Copilot.
e Aplicar herramientas de IA para generar y organizar informacion.

o Utilizar la IA de manera responsable y segura en el trabajo.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincronicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién A La Inteligencia Artificial
Generativa Y Sus Aplicaciones

Contenidos:

Conceptos basicos de inteligencia artificial
generativa y su funcionamiento.

Principales aplicaciones de la IA en entornos
laborales y administrativos.

Beneficios y limitaciones del uso de
herramientas de inteligencia artificial.
Introduccién a Gemini y Microsoft Copilot
como asistentes de productividad.

Actividad Practica: Identificacion de procesos
laborales que pueden optimizarse mediante el
uso de inteligencia artificial.

Médulo 2

Uso Basico De Google Gemini

Contenidos:

Funciones principales y entorno de trabajo de
Google Gemini.

Creacion de instrucciones efectivas para
obtener mejores resultados.

Uso de Gemini para generar textos,
resimenes e investigaciones.

Aplicaciones de Gemini para organizacién y
productividad personal.

Actividad Practica: Creacion de contenidos y
resolucion de tareas utilizando Google
Gemini.

Médulo 3

Uso Basico De Microsoft Copilot

Contenidos:

Caracteristicas y funcionalidades de Microsoft
Copilot.

Uso de Copilot para redactar documentos y
generar contenido.

Aplicacién de Copilot en Word, Excel y
PowerPoint.

Buenas précticas para optimizar el uso de
Copilot en el trabajo diario.

Actividad Practica: Desarrollo de documentos
y andlisis de informacién mediante Microsoft
Copilot.

Médulo 4

Integracion De Gemini Y Copilot Para La
Productividad Laboral

Contenidos:

Comparacion entre Gemini y Microsoft Copilot
segun sus aplicaciones.

Seleccién de la herramienta adecuada para
distintas necesidades laborales.

Uso responsable, ético y seguro de la
inteligencia artificial.

Disefio de flujos de trabajo apoyados por
herramientas de IA generativa.

Actividad Practica: Desarrollo de un caso
aplicado utilizando Gemini y Copilot para
resolver un problema laboral.
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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