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ALFABETIZACION DIGITAL Y USO
DE PLATAFORMAS

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunién con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

El objetivo general del curso es proporcionar a los participantes las
herramientas y conocimientos necesarios para navegar de manera
efectiva en el entorno digital, comprendiendo el uso basico de
plataformas digitales y aplicaciones esenciales.

@ Objetivos especificos

e Familiarizarse con los conceptos béasicos de la alfabetizaciéon
digital. Aprender a utilizar plataformas digitales para la
comunicaciéon y colaboracién. Desarrollar habilidades para la
gestién de informacién en linea. Aplicar medidas de seguridad
basicas en el uso de plataformas digitales.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que ti  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién A La Alfabetizacién Digital
Duracién: 2 horas

Contenidos:

Conceptos basicos de la alfabetizacién digital.
Importancia de la alfabetizacion digital en el
mundo actual.

Componentes esenciales de un entorno
digital.

Revision de hardware y software béasicos.
Actividad practica: Identificacién y uso de
componentes de una computadora.

Médulo 2

Navegacién Y Busqueda De Informacién En
Internet

Duracién: 2 horas

Contenidos:

Introduccién a los navegadores web.
Técnicas de busqueda efectiva en Internet.
Evaluacién de la credibilidad de las fuentes en
linea.

Uso de marcadores y gestién de historial.
Actividad practica: Realizacién de busquedas
especificas y evaluacién de fuentes.

Mdédulo 3
Uso De Plataformas De Comunicacion
Duracién: 3 horas

Contenidos:

Introduccién a las plataformas de
comunicacién digital.

Configuracién y uso de correo electrénico.
Uso de aplicaciones de mensajeria
instantanea.

Normas de etiqueta en la comunicacién
digital.

Actividad practica: Creacién y envio de
correos electrénicos y mensajes.

Médulo 4

Colaboracioén En Plataformas Digitales
Duracién: 3 horas

Contenidos:

Introduccién a las plataformas de
colaboracién en linea.

Uso de herramientas de edicién y
comparticién de documentos.

Gestion de permisos y colaboraciones.
Integracion de aplicaciones para el trabajo
colaborativo.

Actividad practica: Creacién y colaboracién en
un documento compartido.

Modulo 5

Gestion De Informacion En Linea

Duracién: 3 horas

Contenidos:

Almacenamiento y organizacién de archivos
en la nube.

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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