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ADMINISTRACION Y USO DE
SHAREPOINT PARA LA GESTION
DE INFORMACION

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunién con Relator Incluye : : : : : : : :
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado. « « « «
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gol Objetivo general

Desarrollar habilidades para gestionar y utilizar SharePoint
efectivamente integrandolo en la gestién de informacién organizacional.

@ Objetivos especificos

e Comprender la estructura y caracteristicas principales de
SharePoint. Implementar bibliotecas y listas para la gestién de
documentos. Configurar permisos y roles de usuario en
SharePoint. Utilizar herramientas de colaboracién para optimizar
el trabajo en equipo.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincronicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién a SharePoint

Contenidos:

Historia y evolucién de SharePoint.
Principales caracteristicas y beneficios.
Versiones y licenciamiento.

Arquitectura basica de SharePoint.

Actividad practica: Exploracién de la interfaz
de usuario y navegacién en SharePoint.

Modulo 2
Gestion de Documentos en SharePoint
Contenidos:

Crear y gestionar bibliotecas de documentos.

Configurar metadatos y columnas.
Versionado de documentos.

Integracién con Office 365.

Actividad préctica: Creacién y configuracién
de una biblioteca de documentos.

Médulo 3

Listas y Bibliotecas en SharePoint
Contenidos:

Creacién y personalizacién de listas.
Uso de vistas y filtros.

Bibliotecas de imagenes y activos multimedia.
Sincronizacién con dispositivos méviles.
Actividad practica: Creacién de una lista
personalizada y aplicacién de filtros.

Médulo 4

Administracién de Usuarios y Permisos
Contenidos:

Configurar grupos y roles de usuario.

Asignar y gestionar permisos.

Control de acceso basado en permisos.
Auditoria de actividades de usuario.

Actividad practica: Configuraciéon de permisos
y asignacién de roles en un sitio.

Médulo 5

Herramientas de Colaboracién

Contenidos:

Uso de wikis y blogs en SharePoint.
Creacidn y gestién de sitios de equipo.
Integraciéon con Microsoft Teams.

Flujos de trabajo y automatizacién.
Actividad practica: Configuracién de un sitio
de equipo para colaboracién.

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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