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Aumenta Tus Habilidades
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ADMINISTRACION Y
CONTABILIDAD BASICA

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Desarrollar habilidades esenciales en administracién y contabilidad para
gestionar negocios eficientemente.

@ Objetivos especificos

e Comprender los principios basicos de la contabilidad. Aplicar
técnicas de administracién en situaciones reales. Mejorar la toma
de decisiones financieras.

297  Modalidad

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién A La Administracién Y
Contabilidad

Duracién: 2 Horas

Contenidos:

Conceptos Béasicos De Administracién.
Principios Fundamentales De Contabilidad.
Importancia De La Administracién En Los
Negocios.

Relacion Entre Administracién Y Contabilidad.

Actividad Préactica: Andlisis De Casos De
Estudio Sobre Gestién Administrativa.

Médulo 2

Registro De Operaciones Contables
Duracién: 3 Horas

Contenidos:

Herramientas Para El Registro Contable.
Tipos De Asientos Contables.

Ciclo Contable Basico.

Libros Contables Principales.

Actividad Practica: Elaboraciéon De Asientos
Contables En Un Diario.

Médulo 3
Analisis De Estados Financieros
Duracién: 3 Horas

Contenidos:

Estructura De Los Estados Financieros.
Interpretacién Del Balance General.
Estado De Resultados Y Su Anélisis.
Indicadores Financieros Claves.

Actividad Préactica: Evaluaciéon De Estados
Financieros De Una Empresa Simulada.

Médulo 4

Presupuestos Y Control Financiero

Duracién: 3 Horas

Contenidos:

Componentes De Un Presupuesto Efectivo.
Técnicas De Elaboracién De Presupuestos.
Control Y Seguimiento Presupuestario.
Herramientas De Evaluacién Presupuestaria.
Actividad Practica: Creacién Y Andlisis De Un
Presupuesto Anual Para Una Empresa.

Médulo 5

Gestion De Recursos Humanos En
Administracién

Duracién: 2 Horas

Contenidos:

Funciones Principales Del Area De Recursos
Humanos.

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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