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ADMINISTRACION DE
CONTRATOS, COMPRAS Y
ADQUISICIONES

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunién con Relator Incluye °°°°°°*°"
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado. « « « «

% info@gocursos.cl | (B www.gocursos.cl | §lrarrazaval #688 A Nurioa




gol Objetivo general

El curso busca proporcionar a los participantes las habilidades necesarias
para gestionar eficazmente los contratos, compras y adquisiciones
dentro de una organizaciéon, asegurando el cumplimiento de los objetivos
estratégicos, la optimizaciéon de recursos y la minimizacién de riesgos.

@ Objetivos especificos

e Comprender los principios fundamentales de la administracién de
contratos. Identificar las mejores practicas en el proceso de
compras y adquisiciones. Desarrollar habilidades para la
negociacién efectiva con proveedores.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Fundamentos De La Administraciéon De
Contratos

Duracién: 2 horas

Contenidos:

Conceptos basicos de contratos.

Ciclo de vida de un contrato.

Partes involucradas y sus responsabilidades.
Aspectos legales y regulatorios.

Actividad practica: Analisis de un contrato real
para identificar cldusulas clave.

Moédulo 2

Estrategias De Compras Efectivas

Duracién: 1.5 horas

Contenidos:

Planificacién de compras.

Seleccién de proveedores.

Técnicas de negociacién.

Evaluacién de propuestas.

Actividad practica: Role-play de negociacién
con un proveedor.

Mddulo 3

Gestién De Adquisiciones
Duracién: 1.5 horas
Contenidos:

Proceso de adquisicion.

Control de calidad en adquisiciones.
Gestién de riesgos en adquisiciones.
Documentacién necesaria.

Actividad préctica: Creacién de un plan de
adquisicién para un proyecto especifico.

Médulo 4

Negociacién Y Resolucién De Conflictos
Duracién: 1.5 horas

Contenidos:

Técnicas de negociacién avanzada.
Gestidn de conflictos en contratos.
Estrategias de resolucion alternativa de
disputas.

Importancia de la comunicacién efectiva.
Actividad practica: Simulacién de resolucion
de un conflicto contractual.

Moédulo 5

Evaluacién Y Mejora Continua

Duracién: 1.5 horas

Contenidos:

Evaluacién del desempefio de proveedores.
Indicadores de gestién de contratos.

Mejora continua en compras y adquisiciones.
Tendencias actuales en la industria.

Actividad practica: Elaboracién de un informe
de evaluacién de desempefio de proveedores.

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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